
Erste Schritte

Neues Projekt erstellen
Wählen Sie auf dem Hauptmenü die Taste „Neu“. Wählen Sie danach aus, was Sie erstellen möchten.
Die Frage nach der Verwendung einer BKP/Faktorenvorlagen können Sie noch mit "Nein" beantworten.
Die gelangen auf die Objekt Seite.

1 Objektinformationen
Erfassen Sie die Objektangaben wie Name, Strasse und Ort.
Sie können festlegen, welche Angaben auch angezeigt werden
sollen

2 Bauherr
Der Bauherr gilt als Rechnungsadressat. Diesen können Sie
entweder über Suchen eine Adresse aus dem Stamm oder
dem iTelefonbuch laden.
Wir empfehlen Ihnen alle Kunden jeweils zuerst in den
Adresse zu eröffnen um die Historie sicherzustellen

3 Architekt
Die Adresse des Architekten wird nur bei einer Offerte im
Titelbaltt verwendet

4 Eigener Titel
Die Bezeichnung Offerte, Rechnung können Sie beliebig
übersteuern, zB in Richtofferte, Gutschrift, etc.

5 Pendenzen
Bei Offerten können eine automatische Erinnerung eintragen.
Sie werden nach Ablauf der angegebenen Tage entsprechend
erinnert
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BKP Struktur
Strukturieren Sie Ihre Offerte oder Rechnung mit den vorgegebenen BKP Positionen oder beliebig nach
Ihren Vorstellungen

1 BKP Stamm
Klicken Sie auf die Positionen die Sie in Ihrem Projekt haben
möchten. Es empfiehlt sich auch die Haupttitel zu
übernehmen, das Projekt ist übersichtlicher.

2 BKP in Projekt
Sie können die Titel der BKP Positionen auch nachträglich
umschreiben. Achten Sie jedoch darauf, dass Sie keine
Nummer ändern in welches Sie schon Positionen erfasst
haben

3 Material Erfassung
(000.400.002 Erste Schritte -> Materialerfassung)
Klicken Sie hier bei der BKP Positionen in welche Sie Artikel
erfassen möchten

4 Darstellung
Sie können die Ausgabe des Projekt nach BKP beeinflussen.

5 Zusammenstellung
In der Ausgabe Titelblatt mit Positionen können nach den
Artikeln eine Zusammenstellung ausgeben.

6 Reduktionen/Rabatte
Sie können pro BKP die Stunden, sowie das Material
prozentual kürzen. Diese Reduktionen sind für den Kunden
nicht sichtbar. Die BKP Rabatte werden jedoch ausgewiesen
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Materialerfassung 000.400.002

1 Materialstamm
Wählen Sie hier die Brache aus. Sie können zwischen der
Erfassung nach Ausmassblatt oder NPK Nummer mit
Produkten wechseln

2 Blattauswahl
Sie können die Ausmassblätter üder die PullDown Liste oder
über Stichworte mit der Lupe auswählen

3 NPK Nr oder Material Nummer
Grenzen Sie die Auswahl der Positionen innerhalb eines
Blattes ein. Sie können dies über das Register, ein Stichwort
oder die NPK Nr machen. Eine exakte Positionen finden Sie
über die Material Nummer direkt von den Ausmassblättern

4 Positionen
Aus der Liste der Positionen können auch Artikel mit Klick
übernhemen

5 Artikel Nummer
Zu absoluten Identifikation eines Artikels können Sie mit der
Maus die Artikelnummer einblenden lassen.

6 IGH Position
Es stehen Ihnen unzählige Positionen aus dem IGH zur
Verfügung. Fügen Sie hier eine Position hinzu. Die Stämme
müssen Sie zuerst im IGH Stamm importiert haben

7 Fremdartikel
Artikelgruppen, welche Sie beim Grosshandel einkaufen, zB
Apparate, können Sie als Fremdartikel erfassen. Es steht
Ihnen eine übersichtliche Kalkulation zur Rabattermittlung zur
Verfügung

10 Sortierfolge
Sie können die Sortierung der Artikel nach NPK oder nach
Erfassung ausgeben

11 Preise
Sollten Sie eigene Rabatte zu den Lieferanten erfasst haben,
dann können Sie die Preise Brutto oder Netto in Ihr Projekt
einfügen. Auch bereits erfasste Positionen können Sie
umrechnen lassen. Die Reihenfolge können Sie auch nach der
Erfassung noch beliebig ändern

12 Import/Export
Artikel eines kompletten BKP Positionen können Sie
exportieren und in einer anderen BKP wieder importieren.

13 Material Positionen verschieben
Möchten Sie die bereits erfassten Artikel in eine andere BKP
verschieben können Sie dies über die Nummer durchführen

14 Löschen
ACHTUNG, Es werden alle Artikel in dieser BKP gelöscht

15 Zuletzt erfasste oder geöffnete Position
16 Liste der erfassten Artikel
17 Markierung
Sie können einen Artikel markieren um diesen besser wieder
zu finden


